Оформление актов выполненных работ
Оплата наличными / кред.картой
Физическому лицу (гостю отеля) при оплате на стойке Reception выдается кассовый чек, а также счет установленного образца по факту выселения из отеля. Эти документы являются бланками строгой отчетности. 
Основание: Письмо МинФина РФ от 25.02.2015г. №03-07-11/9440. 
Для получения акта выполненных работ
 гостю как представителю юридического лица необходимо до момента оплаты услуг предупредить администратора об этом. Акт выполненных работ оформляется на основании заранее предоставленных реквизитов организации (полной карточки предприятия).
Предприятие имеет право в течение месяца отправить письменный запрос на получение актов выполненных работ по почте, на эл.адрес transhotel@kescom.com либо по факсу с обязательным указанием: 

· наименования и реквизитов предприятия; 

· Фамилии Имени Отчества гостя отеля (сотрудника); 

· даты проживания сотрудника;
· почтового адреса предприятия, куда необходимо отправить документы
Безналичная оплата (перечисление на банковский счет)
При оплате проживания по безналичному расчету акты выполненных работ отправляются почтой на фактический адрес предприятия, которое указано в заявке на проживание. При необходимости документы могут быть отправлены факсом или по электронной почте.






� ! акты выписываются после выселения гостя по факту оказания всех услуг и не могут быть выписаны заранее.   








